
Nombre de la
Dependencia:

Presidencia Municipal de Melchor Muzquiz, Coahuila de Zaragoza

Área u Oficina: Ventanilla Única de Tramites Municipales

Nombre del servicio,
trámite  o acto

administrativo:

Director responsable de obra

Casos o supuestos en los
que debe presentarse el
servicio, trámite o acto

administrativo:

Este trámite puede ser solicitado por la ciudadanía cualquier periodo del año

Cargo de servidor público
responsable de atender el

trámite:

Secretario de Ventanilla Única

Fundamento Legal: Ley de Asentamientos Humanos

Formatos que se utilizan
para el trámite:

Solicitud de inscripción D.R.O. municipal

Lugar de atención: Oficina de Ventanilla única en Presidencia Municipal

Teléfono: 864-616-47-04

Horarios de atención: 9:00 a.m. a 3:00 p.m.

Listado de los requisitos
para gestionar el servicio,

trámite o acto admvo.:
 1.- Copia del Título Profesional.

 1.- Copia de la cedula profesional.

 1.- Copia del R.F.C.

 1.- Currículum Vitae.

FOTOGARFIA

 2.- Fotografías.

 Pago de derechos al finalizar el trámite.

Datos de los anexos que
deben incluir al realizar el

servicio, trámite o acto
admvo.:

En caso de  no estar completos los requisitos  no será  recibida la solicitud

Monto de los derechos: $199.00

Tiempo de Respuesta : 3 días hábiles

Vigencia del Trámite: Anual

Información adicional
necesaria para facilitar el

Traer todos los requisitos pedidos



servicio, trámite o acto
admvo.:

Correo Electrónico oficial
de la dependencia:

ventanilla_unica@outlook.com

Página Web de la
Dependencia:

www.municipiodemuzquiz.com

Recursos o medios de
impugnación que puede

hacer valer, en caso de no
ser satisfactoria la

respuesta o no darse ésta
en el plazo establecido:

Por qué los registros son incompletos, de llenado de formato


